' PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VILA ALTA

Estado do Parana

LEI N° 046/2002

Sumula: Dispoe sobre o regime de adiantamento e
da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE VILA ALTA, Estado do
Parana, APROVOU, e eu Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Secao |
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 1°. Fica instituido na administracdo do Municipio de Vila Alta, Estado do
Parana, a forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a
pelas seguintes normas.

Art. 2°, Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposiciao de um
érgao ou de um servidor, a fim de possibilitar a realizacio de despesas que, por sua
natureza e urgéncia, ndo possam aguardar o processamznto normal.

Art. 3°. Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora
instituido restringe-se aos casos previstos nesta Lei e sempre de carater de excec3o.

Art. 4°, Poderdo realizar-se sob regime de adiantamento, as seguintes espécies de
despesas:

I - custeio de despesas com viagens dos servidores e prefeito municipal, quando
exclusivamente a servigos do Municipio;

I - despesas mildas e de pronto pagamento;

Paragrafo unico. Considera-se despesas inilidas e de pronto pagamento, aquelas
cujo valor seja de até RS$.100,00 (cem reais).

Art. 5°. Considera-se despesas milidas e de pronto pagamento, para os efeitos
desta Lei, as que se realizarem com:

I - aquisicao de selos postais, telegramas e outras despesas com correios, telefone,
taxis, materiais e servicos de limpeza e higiene, café e lanches, gua e energia, custas
judiciais, aquisicao avulsa de jornais, revistas, livros e outras publicacdes;

ll- fotocopias, encadernagdes avulsas, reconhecimento de firmas, autenticacoes,
materiais de expediente, desenhos, pecas, materiais ¢ mao-de-obra para pequenos
consertos e outras despesas de pequeno valor, em quantidades restritas, para uso
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imediato, ndo podendo cada compra ou despesa, individualmente, ultrapassar o valor
estipulado no Paragrafo Unico do Art. 4°, desta Lei.

Art. 6°. As despesas de valores maiores e de materiais para estoque ou consumo
remoto e realizacao de obras, correrdao a conta dos itens orcamentarios proprios e
seguirao o processamento normal.

Secao I
Das requisi¢des de adiantamento

Art. 7°. As requisicbes de adiantamento serdao emitidas pelas Secretarias
interessadas, em formulario préprio e com a assinatura do titular, contendo
obrigatoriamente as seguintes informagoes:

I - Secretaria;

il - Valor;

lll - Nome, cargo ou funcao do servidor responsavel pelo adiantamento;

IV - Finalidade (especificar detalhadamente);

V - Assinatura do Titular;

VI - Especificar a unidade orcamentaria, categoria econémica, o projeto e/ou
atividade por onde ocorrera a despesa;

Art. 8°. Nao se concedera adiantamento:

| - A servidor em alcance;

Il - A que ndo tenha prestado contas de adiantamento anterior no prazo legal;

it - A quem, dentro do prazo de 10 (dez) dias, deixar de atender notificacdo para
prestacao de contas;

IV - A quem, for responsavel por 02 (dois) adiantamentos, sem apresentacao das
respectivas presta¢des de contas.
Secgao Il
Do periodo de aplicagdo

Art. 9°. O prazo da aplicacao dos adiantamentos s2ra de:

o
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I - Até 2 (dois) dias Uteis, apds o retorno, quando se tratar de adiantamento para
viagem;

Il - 30 (trinta) dias a contar da data do recebimento do numerario, para os
demais casos previstos nesta Lei.

Paragrafo Gnico. Extinguindo-se o prazo fixado neste artigo, o saldo que houver
devera ser recolhido aos cofres municipais.

Art. 10. Os adiantamentos concedidos, somente poderao ser aplicados nos prazos
estabelecidos no art. 9°.

Paragrafo unico. Os comprovantes de despesas ndo poderao conter data anterior,
nem posterior ao periodo de aplicacdo.

Segdo IV
Da tramitagao do processo de adiantamento

Art. 11. As requisi¢oes de adiantamento deverdo ser encaminhadas diretamente
ao Ordenador da Despesa.

Art. 12. Os processos de adiantamento terao sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 13. Autorizada a concessao do adiantamentc, a despesa sera empenhada e o
valor pago ao seu titular.

Art. 14, Cabera a Secretaria de Fazenda e Planejamento verificar se antes da
emissao do empenho, foram observadas e« disposicdes desta Lei e, constatada alguma
irregularidade, ndo dar prosseguimento ao processo, restituindo-o devidamente
informado, para as correcoes que se fizerem necessarias.

Art. 15. Os adiantamentos n3o poderdo, em hipdtese alguma, ser aplicados em
despesas diferentes das classificagdes para as quais foram autorizados.

Art. 16. A cada pagamento efetuado, o re:ponsavel exigird o respectivo
comprovarice, ou seja, a nota fiscal ou o recivo, zuinforme for o caso, em nome da
Prefeitura do Municipio de Vila Alta.

Art. 17, Os comprovantes de despesas nao poderao conter rasuras, borroes,
emendas ou ressalvas, valor ilegivel, ndo sendo admitidas em hipétese alguma, segundas
vias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducao.

Art. 18. Somente se concedera adiantamento at? ¢ valor do limite fixado para

dispensa de licitacao, em Lei Federal.
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Secdo V
Do recolhimento do saldo n&o utilizado

Art. 19. O saldo ndo utilizado do adiantamento, sera recothido aos cofres da
Prefeitura, mediante guia fornecida pela Divisao de Contabilidade.

Art. 20. O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado, sera de 03 (trés) dias
Gteis, a contar do término final do periodo de aplicacdo.

Art. 21. No més de dezembro, todos os saldo de adiantamentos serao recolhidos
impreterivelmente até o dia 20, mesmo que o periodo de aplicacdo nao tenha expirado e
os valores nao tenham sido utilizados em sua totatidade.

Seg¢ao V!
Da prestacao de contas

Art. 22. No prazo de 03 (trés) dias Gteis, a contar do término do periodo de
aplicacdo, o responsavel prestara contas do adiantamento recebido, sendo que a cada
adiantamento correspondera a uma prestacao de contas.

Art. 23. A prestagdo de contas far-se-a mediante a entrada no Protocolo Geral ou
entrega a Secretaria da Fazenda, mediante recibo, dos seguintes documentos:

| - relagdo dos documentos comprobatéiios das despesas, em ordem cronoldgica
de datas, com nimero, espécie, credor, objeto da despesa, valor individual e valor total,
no campo proprio da requisicdo de adiantamento;

Il - recibo da Tesouraria ou comprovante de depdsito bancario do recolhimento do
saldo ou do valor total restituido, quando for o caso.

§ 1°. Os documentos comprobatodrios das despesas, quando de medidas reduzidas,
deverao ser colados em folhas brancas tamanho A-4.

§ 2°. Em cada documento constara obrigatoriamente atestado certificando o
recebimento, o destino do material ou do servico, data, assinatura, nome e cargo do
responsavel pelo adiantamento.

Secéo Vil
Das disposicdes finais

Art. 24. Cabera a Secretaria da Fazencda a tomada de contas dos adiantamentos
concedidos.

Art. 25. Recebida a Prestacao de Contas, a Divisao de Contabilidade verificara se
as disposicoes da presente Lei foram inteiramente curapridas, fazendo as exigéncias
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necessarias, notificando o responsavel para cumpri-las, se for o caso, nos prazos
previstos nesta Lei.

Art. 26. Se as contas forem consideradas regulares e em ordem, a Divisao de
Contabilidade certificara o fato.em formulario proprio e arquivara o processo que ficara
a disposicao dos orgaos fiscalizadores.

Art. 27. A Divisdo de Contabilidade organizara um calendario, para controlar as
entradas de prestacao de contas dos adiantamentos concedidos.

Art. 28. No dia util imediato ao do vencimanto do prazo para prestacdo de contas,
sem que o responsavel a tenha feito, a Divisdo de Contabilidade notificara o mesmo,
concedendo-the o prazo final e improrrogavel de 03 (trés) dias (teis para faze-lo.

Art. 29. Expirado o prazo previsto no artigo anterior, a Divisdao de Contabilidade
encaminhara expediente a Divisio de Recursos Humanos para que o valor seja
descontado dos vencimentos do responsavel pelo adiantamento.

Art. 30. Dos adiantamentos que nao tenham sido prestados contas até 31 de
dezembro, a Secretaria de Fazenda encaminhara informacdo ao 6rgdo juridico do
Municipio, para abertura de processo administrativo, nos termos da legislacao vigente.

Art. 31. Revogam-se as disposicdes em contrario e esta Lei entrara em vigor na
data de sua publicacao.

EDIFICIO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VILA Al -TA, Estado do Parana, aos 20

(vinte) dias do més de ”“ mbro de 2002.
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